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Заместитель главы администрации 
города Благовещенска
______________________________
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Муниципальное задание

Муниципальное учреждение «Эксплуатационно-хозяйственная служба»
на 2012 год

ЧАСТЬ 1
Раздел 1.1

1. Наименование муниципальной услуги

Транспортное обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования города Благовещенска

2. Потребители муниципальной услуги

Структурные подразделения администрации города Благовещенска, Благовещенская городская Дума, Контрольно-счетная палата города.

3. Показатели, характеризующие объём и  качество муниципальной услуги

Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (либо нормативный правовой документ, регламентирующий качество муниципальной услуги)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	Предоставление автомобилей по адресу и ко времени, согласно заявке
	Кол-во транспортных средств
	32
	Путевые листы, журнал регистрации путевых листов, ежемесячная отчётность


3.2Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	Предоставление транспортных средств  по заявке
	транспортных единиц в год
	384
(32тр. ср-ва*12 мес)
	путевые листы


4. Порядок оказания муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

Раздел 2 Устава  муниципального учреждения «Эксплуатационно-хозяйственная служба»

Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	Размещение информации в учреждении
	Информирование о предоставляемых услугах
	По мере необходимости, не реже раз в квартал

	Телефонные консультации, личный прием
	Информирование о предоставляемых услугах
	По мере необходимости


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Ликвидация учреждения, исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе .

Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

_______________________________________________________________________ 

Орган, устанавливающий цены (тарифы)_________________________________

Значение предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф), еденица измерения

	
	

	
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	внутренний
	поквартально
	руководитель учреждения

	внешний
	ежеквартально, до 20 числа следующего месяца за отчетным 
	Администрация города Благовещенска


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
Форма отчёта об исполнении муниципального задания

	Наименования показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчётный финансовый год (отчетный период)
	Фактическое значение за отчетный финансовый год (отчетный период)
	 Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Объем оказания муниципальных услуг (в стоимостных показателях)

	Наименование услуг
	Объем услуг за отчетный финансовый год (отчетный период), тыс.рублей
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений

	
	план
	Факт
	

	
	
	

	
	
	


Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально, до 20 числа месяца, следующего за отчетным

Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания_________   

_________________________________________________________________________    

9. Иная информация, необходимая для исполнения ( контроля за исполнением) муниципального задания _______________________________________________
Раздел 1.2
1. Наименование муниципальной услуги

Хозяйственное обеспечение, содержание и обслуживание административных зданий, встроенных помещений и иного предназначенного для органов местного самоуправления  муниципального образования города Благовещенска имущества (кроме транспортных средств)
2. Потребители муниципальной услуги

Структурные подразделения администрации города Благовещенска, Благовещенская городская Дума, Контрольно-счетная палата города.

3. Показатели, характеризующие объём и (или) качество муниципальной услуги

3.1Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (либо нормативный правовой документ, регламентирующий качество муниципальной услуги)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	Хозяйственное обеспечение, содержание и обслуживание административных зданий, встроенных помещений и иного имущества предназначенного для органов местного самоуправления муниципального образования города Благовещенска
	кв.м. в год
	12578
	технические паспорта, годовые отчёты


3.2 Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	Содержание и обслуживание  административных зданий
	мероприятие
	11
	ежемесячная отчётность

	Составление смет для определения сумм при подготовке документации для размещения заказов на ремонтные работы
	мероприятие
	10
	сметы локальные

	Составление дефективных актов согласно заявкам учреждений
	мероприятие
	10
	дефективные акты

	Осуществление контроля за заключением договоров  на вывоз мусора и  отходов по заявкам учреждений
	мероприятие
	4
	договор

	Контроль за качеством исполнения работ по ремонту зданий на различных этапах производства ремонтных работ, оказываемых услуг различных видов и направлений, связанных с содержанием зданий


	мероприятие
	10
	акт приёмки по форме КС-2

	Организация работы по опрессовке  системы отопления и проверки элеваторных узлов в административных зданиях при подготовке к отопительному сезону.


	мероприятие
	7
	допуск готовности к отопительному сезону

	Участие в организации работы комиссии по приемке административных зданий к новому отопительному  сезону. 
	мероприятие
	6
	акты приёмки

	Формирование плана мероприятий по противопожарной безопасности в административных зданиях 
	мероприятие
	12
	план мероприятий

	Формирование плана мероприятий и разработка целевой программы по проведению  ремонтов, содержанию и укреплению  материально-технической базы
	мероприятие
	1
	план

	Осуществление контроля за заключением договоров  на техническое обслуживание приборов учета ТЭР (тепло)
	мероприятие
	5
	договор

	Осуществление контроля за заключением договоров  на техническое обслуживание сигнализации
	мероприятие
	2
	договор

	Осуществление контроля  за заключением договоров  на техническое обслуживание противопожарной сигнализации
	мероприятие
	4
	договор


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1 Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

Раздел 2 Устава  муниципального учреждения «Эксплуатационно-хозяйственная служба»

4.2 Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной    услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	Размещение информации в учреждении
	Информирование о предоставляемых услугах
	По мере необходимости, не реже раз в квартал


Основания для 

	Телефонные консультации, личный прием,  в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования
	Информирование о предоставляемых услугах
	По мере необходимости


5. досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Ликвидация учреждения, исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг

6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе .

6.1Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

_______________________________________________________________________ 

6.2 Орган, устанавливающий цены (тарифы)_________________________________
6.3 Значение предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф), еденица измерения

	
	

	
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	внутренний
	поквартально
	руководитель учреждения

	внешний
	Ежеквартально, до 20 числа следующего месяца за отчетным
	Администрация города Благовещенска


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1Форма отчёта об исполнении муниципального задания

	Наименования показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчётный финансовый год (отчетный период)
	Фактическое значение за отчетный финансовый год (отчетный период)
	 Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2 Объем оказания муниципальных услуг (в стоимостных показателях)

	Наименование услуг
	Объем услуг за отчетный финансовый год (отчетный период), тыс.рублей
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений

	
	план
	Факт
	

	
	
	

	
	
	


8.3 Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально, до 20 числа месяца, следующего за отчетным

8.4 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания_________   

_________________________________________________________________________    

9 Иная информация, необходимая для исполнения ( контроля за исполнением) муниципального задания _______________________________________________

Раздел 1.3
(при наличии 2 и более разделов)

1.Наименование муниципальной услуги

Обеспечение машинописного и копировально-множительного процессов документооборота администрации города Благовещенска, услуги делопроизводителя, секретарские услуги
2.Потребители муниципальной услуги

Структурные подразделения администрации города Благовещенска
3.Показатели, характеризующие объём и (или) качество муниципальной услуги

3.1Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (либо нормативный правовой документ, регламентирующий качество муниципальной услуги)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	Обеспечение машинописного процесса, услуги делопроизводителя, секретарские услуги
	численность персонала, выполняющего услугу
	3
	штатное расписание, годовые отчёты, электронный документооборот «Дело»

	Обеспечение копировально-множительного процесса. 
	численность персонала, выполняющего услугу
	4
	штатное расписание, годовые отчёты, электронный документооборот «Дело»


3.2 Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

ъ

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	Количество исполнителей заявок
	    чел 
	84
	Штатное расписание, электронный документооборот «Дело»


4 Порядок оказания муниципальной услуги
4.1 Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

Раздел 2 Устава  муниципального учреждения «Эксплуатационно-хозяйственная служба»

4.2 Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	Размещение информации в учреждении
	Информирование о предоставляемых услугах
	По мере необходимости, не реже раз в квартал

	Телефонные консультации, личный прием,  в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования
	Информирование о предоставляемых услугах
	По мере необходимости


5 Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Ликвидация учреждения, исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг

6 Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативными правовыми актами предусмотрено их оказание на платной основе .

6.1 Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

_______________________________________________________________________ 

6.2 Орган, устанавливающий цены (тарифы)_________________________________

6.3 Значение предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф), еденица измерения

	
	

	
	


7 Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	внутренний
	поквартально
	руководитель учреждения

	внешний
	ежеквартально, до 20 числа следующего месяца за отчетным
	Администрация города Благовещенска


8 Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1 Форма отчёта об исполнении муниципального задания

	Наименования показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчётный финансовый год (отчетный период)
	Фактическое значение за отчетный финансовый год (отчетный период)
	 Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2 Объем оказания муниципальных услуг (в стоимостных показателях)

	Наименование услуг
	Объем услуг за отчетный финансовый год (отчетный период), тыс.рублей
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений

	
	план
	Факт
	

	
	
	

	
	
	


8.3 Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально, до 20 числа месяца, следующего за отчетным

8.4 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания_________   

_________________________________________________________________________    

9 Иная информация, необходимая для исполнения ( контроля за исполнением) муниципального задания _______________________________________________

