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Администрация города Благовещ енска
Амурской области

ПОСТАН ОВЛЕН И Е  

19.П2.2021 № ___ 560^
Г. Благовещ енск

О внесении изменений в Положение об 
оплате труда работников муниципального 
казенного учреждения «Эксплуатационно- 
хозяйственная служба», утвержденное 
постановлением администрации города 
Благовещенска от 20.07.2012 № 3410

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2013 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в 
целях обеспечения деятельности муниципальных учреждений 
п о с т а н о в  л я ю:

1. Внести в Положение об оплате труда работников муниципального 
казенного учреждения «Экеплуатациошю-хозяйствегшая служба», утвержденное 
постановлением администрации города Благовещенска от 20.07.2012 № 3410 (в 
редакции постановления администрации города Благовещенска от 13.11.2020 № 
4008) следующие изменения:

1.1. В пункте 2.3.2. раздела 2 Положения подпункт «г» исключить;
1.2. В абзаце пятом пункта 5.4. Положения и в Приложении 14» 2 к 

Положению слова «ииженер-эпергетик» заменить словами «начальник отдела 
эпергетичееко1 'о обеспечения»;

1.3. В абзаце четвертом пункта 5.5. раздела 5 Положения цифры «35,1» 
заменить цифрами «39,8»;

1.4. Приложения № 1 и № 3 к Положению изложить в новой редакции 
соглаено приложениям № 1 и № 2 соответственно к настоящему постановлению.

2. Директору муниципального казенного учреждения «Экенлуатационно- 
хозяйствепная служба» внести в штатное раеписаиие муниципального казенного 
учреждения «Эксплуатационно-хозяйственная служба» соответствующие 
изменения.

3. Настоящее постановление ветупает в еилу с даты его подписания, 
распространяет свое действие па правоотношения, возникшие с 01.02.2021 и 
подлежит размещению в официальном сетевом издании npa.admblag.ru

4. Контроль за исполнением настояпщго постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанное ги мэра
города Бла]'овсщсиска



П РИ Л О Ж Е Н И Е  №  1
к постанонлению  

№

Размеры  долж ностны х окладов  
рабопш к ов муниципального казенного учреждения  

«Экснлуа гациоппо-хозяйствеппая служба»

Кмалификациониыс
y p o i s H U

Наименование должности Размер!,!
ДОЧ!Ж!ЮСТНОГО

ою!ада, руб.

1 2

Обтсотраслсныс профессии рабочих 
(приказ Мипздравсоцразвития России от 29.05.2008 № 248и)

11рофсссиоиальная квалификационная группа «Общсотраслсвые профессии рабочих
первого уровня»

«Обтсозраслсвыс профессии рабочих первого уровня»

1 К1!алификаиионн1>1Й 
уровень

Наименования профессий рабочих, по которым нрсдусмо фсно 
присвоение 1 и 2 квалификационных разрядов в соответствии с 
Ьдщным тарифно-квалификационным справочником работ и 
профессий рабочих:

- Дворник, уборщик служебных помещений, гардеробщик, 
рабочий.
- С толяр, слесарь-сантехник, элекзрик по ремонту 
элск’фооборудования.

3 188,00 

3 486,00

2 квалификацио)1ный 
уровень

Профессии рабочих, отнесенных к первому 
квалификационному уровню, при выполнении работ но 
профессии с производным наименованием «старший»

3 547,00

Профессиональная квалификационная группа 
«Общсо траслсвые профессии рабочих второго уровня»

1 к1!Щ1ификационный 
уровень

Паимснование нрофсссий рабочих по которым 
предусмо трено присвоение 4 и 5 квалификационных 
ра;5рядов в соответствии с едиш.1м Тарифно
квалификационным справочником рабо'т и ттрофсссий.

[Води тель автомобиля 4 разряда 
Води тел!) автомобиля 5 разряда

3 695,00 
3 844,00

2 квшщфикационтлй 
ypoiiCHi,

3 квалификационный 
уровень

1

Паимснование профессий рабочих но ко'торым 
нрсдусмо трспо присвоение 6 и 7 квалификационных 
разрядов в соо'твстствии с единым Тарифно
квалификационным справочником работ и нрофсссий

3 991,00

Наименование нрофсссий рабочих по которым 
предусмотрено присвоение 8 квалификационного разряда в 
соот ве тствии с единым '1’арифно-кваиификационным 
справочником работ и профессий

4 065,00

4 к naj I и(Ь и ка цио и ны й 
ypoiiciib

Наименование нрофсссий рабочих, прсдусмо-фснных 1-3 
квалификационными уровнями настоящей профессиональной 
квшщфикационной фунны, выполняющих важные (особо 
важные) и о тветс твенные (особо ответственные) работы

4 139,00

11рофессионалы1ыс квалис тикационныс i p y i n i b i  общсозраслсвых должностей руководителей, специалистов и 
служащих

(приказ Минздравсоцразвич ия от 29.05.2008 № 247н)

Профессиональная квалификационная группа 
«Общсограслсв1.1с должност и служащих первого уровня»

1-й
квшщфикационный
уровень

- Дежурный бюро пропусков

- Делопроизводитель, агент по снабжению

3 413,00 

3 848,00
Профессиональная квалификационная группа 

«Общсо'граслсы.ю должности служащих второго уровня»



1-й
квш1ификаиио11П1,ш

Диснезчср 3 849,00

2-й
квшшфикационпый

Заведующий складом, заведующий хозяйством 4 665,00

3-й
к1Ш1ификациони1.1Й

11ачалы1ик хозяйственного отдела 6 551,00

4-й квалифнкациоишай 
ypoiiciii.

Механик 6 569,00

5-й квалификационный
)фОВС11Ь

Начальник гаража 7 007,00

I Ipoc 
«Обтсоар

]сссионалышя квалификационная группа 
гелевые должности служащих зрстьсго уровня»

1 -й квш1ифика11ио}1ный 
y p o i i c i i i .

!3ухгал гср, юрисконсульт, инженер, специалист но охране 
труда, специалист, специалист ио кадрам, документовсд, 
переводчик синхронный; экономист

5 798,00

2-й
квалификационный
>poiscHi.

Должности служащих первого квалификационного уровня, по 
которым может устанавливаться II внуфидолжиостная 
категория

5 945,00

3-й
квшщфикационный
y p o B C H i.

Должности служащих первого квалификационного уровня, по 
которым может уетанавлива'ться I внутридолжпос'тпая 
категория

6 092,00

4-ii
к1!Ш1ификационный
уровень

Должности служащих первого квалификационного уровня, но 
KOTopiaM может устанавливаться производное должностное 
наименование «ведущий»

6 238,00

5-й
квш1ификационт,1Й

Главщ.ю енециалисты в отделах 6 305,00

11ро( 
«Обтсотрас

юссиощщышя квалификационная группа 
:лс1!ые должности служащих четвертого уровня»

1 -й KBaj I нфика! и ю т 1ый 
уровеш.

начал1>ник техничеекого отдела,
нач;щы1ик о тдела но обеспечению ведения документооборота, 
начальник отдела кадров, 
начальник юридического отдела, 
начсшышк нланово-экоиомичсского отдела, 
начальник отдела материально-технического и организационного 
обсснсчсния дея тельности Благовещенской городской Думы, 
начальник отдела материально-технического и организационного 
обсснсчсния деятельности админисфации города Благовещенска

7 007,00

PcKOMcimycMi.ic размеры окладов (должносгных окладов) вис профсссиопальпых квалификационных ipyiiii
(ИКГ) работников учреждения

11ачал1.ник отдела рсгисфации захоронений 6 551,00

Замсста тель начальника отдела 5 956,00

11ачалы1ик отдела эисргетического обсснечеиия 7007,00



П РИ Л О Ж Е Н И Е  № 2
к iiocTaiioBJiciiHio

6 ’В  Ф Е ?! i'i[\ №  ч,

П ремия 110 ИЮ1 ам работы  за месяц
Должность Наименование показателя Критерии оценки Оценка (% к 

должностному  
окладу)

Осуществление мероприятий 
внуч реинсго контроля на различных 
участках бухтал тсрското учета, 
сотласно учетной иолич ике 
учреждения

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

1>ухтал1ср

Осуществление надлежащего 
контроля за поступающими в 
бухгалтерию первичными 
докумен'тами

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Своевременное и качественное 
ведение регистров бухтал-тсрского 
учета

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Соблюдение правил техники 
безонасиости, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГО 295
Контроль работоспособности 
пожарной сигнализации и системы 
оповещения и эвакуации людей

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Снсциалис!' 110 охране

Своевременное обучения персонала 
по вопросам охраны труды, 
пожарной безопасности, 
своевременное проведение вводных 
инструктажей работников

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

труяй Кон троль за состоянием и 
готовностью всех первичных средств 
пожаротутпсния

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГ'О '  Е '29ДД ЕЕ

Своевременное -техобслуживание 
СИС1СМЫ отонлсиия и 
энсрто'тсхнических систем

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

IlaMcUibiiHK отдела

Своевременная передача показаний 
по требления рссурсноснабжающим 
организациям

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

энергетического
обесиечсиия

Оисративность ы.нюлисния заявок 
по устранению неполадок системы 
о топления и энсрто технических 
систем

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГО 295"
Ведение и кон троль исполнение
б|ОДЖС'1'НОЙ СМС1Ы

]кз замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Иачсглытк планово- Своевременное отражение 
бюдже тных обязательств

Без замечаний 
Наличие замечаний

 ̂ 90 ..........
0

экономического оч'дела
11редоставление ежемесячной 
бухгалтерской отчетности, 
статистической отчетности,

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0



Экономнет

11ачш1Ы1ик
юридического огдсла

10рисконсул1,'г

Начальник отдела 
кадров

информаций и сведений для ГРБС
Соблюдение правил техники 
безонасносги, охраны труда, 
пожарной безонасрюсз и

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

И'1'ОГО 295
Своевременное осуществление 
подготовки изменений для внесения 
в план-график

Без замечаний 
Наличие замечаний 90

0
Качественная проверка первичных 
документов, подтверждающих факт 
исполнения контрактов

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

90
0

Соблюдение правил определения 
требований к закупаемым отдельным 
видам товаров

Без замечаний 
Наличие замечаний

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

295^ИТОГО
Своевременная подготовка 
документ'ов для проведения торгов, 
заключения контрактов с 
единственным поставщиком 
(подрядчиком,иснолнитслсм) на 
закупку товаров, работ, услуг

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

90
0

Своевременная разработка и участие 
в разработке документов правового 
характера, осуществление 
методического руководства 
правовой работой в учреждении

Без замечаний 
Наличие замечаний

Своевременное рассмотрение писем, 
заявлений, жалоб в сфере своей 
деятельности

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

25
0

Соблюдение правил техники 
безонаеиости, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

И Т 010 295
Своевременная подготовка 
документов для проведения торгов, 
заключения контрактов с 
единственным поставщиком 
(подрядчиком,иеполнитслем) иа 
поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг

]>ез замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Своевременная разработка и участие 
в разработке документов нравово1'о 
характера, осуществление 
ме тодичеекого руководства правовой 
работой в учреждении

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Своевременная, полная, достоверная 
и качественная нодгот'овка и 
представление отчетности

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

25
0

Соблюдение правил техники 
безонаеиости, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

И'ГОГО 295

Своевременное внесение изменений 
в личные дела работников, 
связанных с трудовой 
деятельностью

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Своевременное оформление приема, 
перевода и перевода работников в 
соо твет'ствии с трудовым 
законодательством

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

90Своевременное оформление Без замечаний



Специалист iio кадрам

Пачттльиик отдела 
матсритип.но- 
техиичсското и 
ортатчзациоиното 
обеспечения 
деятельности 
Бла)'оис1цснской 
городской Дум1,1

Глаынлй снсциалис!' 
отдела мачсриалыю- 
тсхничсского и 
организационного 
обеспечения 
деяч'сльности 
Ijjiai'OHCiucHCKOTi 
городской Думы

Снсциалис!' 0 1 'дсла 
материально- 
технического и 
организационного 
обеспечения
ДСЯЧСЛЫЮС'ТИ 

I j j i a i ' o i i c m c H C K O T i  

1'ОрОДСКОЙ ДуМ1.1

o m y c K o i y работников учреждения
Соблюдение правил техники 
бсзонаснос1-и, охраны труда, 
пожарной безопасности_____

Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

И'1'ОГ’О
Свос1фсменное внесение изменений 
в личные дела работников, 
связанных с трудовой
Д С Я 1 С Л Ы Ю С Т Ы 0

Своевременное оформление приема, 
нерсчюда и перевода работников в 
С 0 0 Т В С 1 С Т В И И  с трудовым 
законодательством
Своевременное оформление 
от 11 ус ков работников учреждения
Соблюдение правил техники 
бсзонасносч и, охраны труда, 
пожарной безопасности_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

И'ГОГ'О
Слюеврсменное приобретение 
нро1'раммного обеспечения для 
деятельности Благовещенской 
городской Думы______________
Качественное хозяйственное 
обслуживание совещаний, 
конференций и других мероприятий, 
проводимых Благовещенской 
городской Думы____________________
Организация технического 
сопровождения мероприятий с 
участием Председателя 
] 3 л а 1 'ов с 1 цен ской городской Думы
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечании 
Наличие замечаний

И 10Г 0
Организация вручения 
муниципальных наград 
11редседа'тслсм Благовещенской
I ОрОДС l<0jl J  (уМ 1.J_______________
Организация технического 
сопровождения мероприятий с 
участием Председателя
1» I а го в с I цснской го р^одско й j^yM ы___
Качественное хозяйетвеннос 
обслуживание совещаний, 
конференций и других мероприятий, 
проводимых председателя 
1x11аговсщенекой городской Думы
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
ножарфой бсзонасносч и_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

ИТОГО

Качественное ведение документации

Своевременное, полное, достоверное 
составление и нредосчавлснис 
отчетных данных
Своевременный и качественный 
прием и рассылка входящей и
исходящей документации______
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
1южарной_бсзонас_но^гти_______

1Гсз замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

ИТОГО

25
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90
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90
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90
О

90
О
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90
О

90
О

90
О
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Лгспт' но снабжению

Переводчик синхронный

Пачшн.ник от дела 
материально- 
технического и 
организационного 
обеспечения 
деят'сл1>1юсти 
администрации города 
Благовещенска

Заместттт'сл1> начащ.ника 
от'де л а м ат'с р и aj н > н о - 
технического и 
ор|анизационно1 0  

обеспечения
ДСЯТСЛЫЮСТ'И

ат 1М И11 и ст ра ци И города 
Благовещенска

Главный специалист' 
отдела материально- 
технического и 
организационного 
обеспечения 
деятельности 
администрации города 
Благовещенска

Качественное хозяйственное 
обслуживание совещаний, 
конференций и других мероприятий, 
проводимых председателя 
Благовещенской городской Думы

Без замечаний 
1 [аличис замечаний

Спосврсмсинос, полное, достоверное 
составление и предоставление 
о тче тных данных

Без замечаний 
Наличие замечаний

Качественное ведение документации Без замечаний 
Наличие замечаний

Соблюдение правил техники 
безонаеиости, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

ИТОГО
Качественный письменный перевод 
официальных писем

Без замечаний 
Наличие замечаний

Проведение телефонных переговоров 
но распоряжению Председателя 
благовещенской городской Думы

Без замечаний 
Наличие замечаний

Подго товка писем но распоряжению 
11рсдседатсля благовещенской 
городской Думы

Без замечаний 
Наличие замечаний

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

И10ГО
Своевременное рассмотрение 
обращений (жалоб, предложений) от 
граждан, включая проверку 
1 юд'тверждаю щих докуме i гтов

Без замечаний 
Наличие замечаний

Своевременное, полное, достоверное 
составление и предоставление 
о тче тных данных

Без замечаний 
Наличие замечаний

Своевременное предоставление 
необходимой информации но 
запросу I'PljC

Без замечаний 
Наличие замечаний

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

ИТОГО
Качественная организация и 
проведение общегородских 
мероприятий, подготовка и 
проведение публичных мероприятий

Без замечаний 
Наличие замечаний

Своевременное рассмо трение 
обращений (жалоб, предложений) от 
граждан, включая проверку 
подтверждающих документов

Без замечаний 
Наличие замечаний

Качественное ведение документации Без замечаний 
I !аличие замечаний

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

nroi 'o
Качественное ведение документации Без замечаний 

Наличие замечаний
Своевременное, полное, достоверное 
составление и предоставление 
о тчетных данных

Без замечаний 
Наличие замечаний

Своевременное предоставление 
необходимой информации но 
запросу 1'РБС

Вез замечаний 
Наличие замечаний

Соблюдение правил 'техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
О

90
О

90̂
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1 лавныи экономист 
отдела ма'тсриал1,ио- 
тсхиичсского и 
op iam rjauH O H H O io  
обеспечения 
лея1'слы10С1'и 
админис-трании города 
Благовещенска

Специалист отдела 
материал 1>но- 
техническо1о и 
организационного 
обеспечения 
деятельности 
администрации города 
Бла1'овсщснска

11ачал1.ник отдела
тсхннческого
обеспечения

Ведущий инженер

И нж ен ер

ИТОГО

Качественное ведение документации

Своевремсшгое, полное, достоверное 
составление и предоставление 
о тче тных данных
Своевременное предоставление 
необходимой информации но 
3aiipocy ITI^C__________ _______
Соблюдение правил техники 
безонасносч'и, охраны труда, 
пожарной безопасности_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

295
90
О

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

ИТОГО

Качественное ведение докумен'тации

Своевременное, полное, достоверное 
составление и предоставление
0 '1че тн1.1х данных______________
Свосврсмсшп.нй и качественный 
прием и рассылка входящей и 
исходящей документации_______
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны ’труда, 
ножарноф безопасности

Без замечаний 
[ lajipimc замсчантж

Iks замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

ИТОГО
Качественное и своевременное 
■1схническое обслуживание средств 
вычислительной и офисной -техники, 
срсдс1'в связи______________________
Своевременная установка и 
обновление программного 
обеспечения на IIK 
1 [роверка качества ремон та 
оборудования_____________
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

]кз замечаний 
Наличие замечаний

И 10Г 0
Своевременное выполнение заявок 
но устранению технических 

сноладок в работе НК____________
Качественная техническая и 
программная поддержка 
пользователей, консультирование 
пользователей но вонроеам работы 
компьютерного оборудования и 
программ

11роверка качества ремонта 
оборудования

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной бсзона^юсти_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечании 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

ИТОГО
Качественная настройка 
оборудования и программного 
обеспечения
Качественная техническая и 
программная поддержка 
11ол ьзов а’1слсй ,  консул ьтирование  
пользователей но вопросам работы 
комныо'1срно1'о оборудования и 
iipoi'paMM______________________________
Качественное и своевремсшюе 
тех11 ическое обслуживание средств

1кз замечаний 
Наличие замечаний

Без зам ечаний  
11аличис замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
О

90
О

25
О
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90
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90
О
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О
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О

90
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90
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вычислительной и офисной техники, 
средсз в связи
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГО 295
Кон троль за техническим 
состоянием и выпуск на линию 
автомобилей

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

11ачал1>ник гаража

Контроль прохождения 
нредрсйсовых (нослерейсовых) 
медицинских осмотров водителей

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Своевременный ремонт и проверка 
качества ремонта автомобилей

Без замечаний 
Наличие замечаний

90^"^ 
0 ____

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
ноисарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГО 295^^^
Своевременная выдача и 
рс1'истрация путевых листов, 
контроль за правильностью 
заполнения

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Соблюдения трафика обслуживания 
и ремонта автотранспорта

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Механик Контроль за техническим 
состоянием и выпуск на линию 
автомобилей

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Соблюдение правил техники 
безонасиости, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

И'1'ОГО 295
Организация работы води телей в 
соответствии с ностунившими 
заявками

Без замечаний 
Наличие замечаний

100
0

Качественная координации
движенияавтотранснорта
учреждения

Без замечаний 
Наличие замечаний

100
0

Диснегчср
j

Контроль за техническим 
состоянием и выпуск на линию 
автомобилей

Без замечаний 
Наличие замечаний

100
0

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

40
0

ИТОГО 340_____

Содержание закрснлснното 
автомобиля в чистоте

Без замечаний 
Наличие замечаний

120
0

Эксплуатация автомобиля без 
нарутсний ИДД

Без замечаний 
Наличие замечаний

.............120'
0

Водитель
Своевременное предоставление и 
грамот ное оформление путевых 
листов

1юз замечаний 
Наличие замечаний

120
0

Соблюдение правил техники 
безонасиости, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

30
0

ИТОГО 390

11ачал1,ник
хозяйственного отдела

Хозяйственное обслуживание 
совещаний, конференций, семинаров 
и других мероприятий, проводимых 
структурными подразделениями 
администрации города 
Благовещенска

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0

Оперативное и качественное 
выполнение заявок но устранению 
технических неполадок, ремонтных

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0



Замесги1 ель начал:.ника 
хозяйс твенного оз дсла

Заведующий складом

Заведующий хозяйством

Дсжурщ.1Й бюро 
пропусков ___

раоот, оперативное устранение 
аварийных си туа!шй
Контроль за рационалыи.ш 
расходованием материалов и средств 
при текущем ремонте помещений
Своевременное согласование 
локальных смет на выполнение 
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности_______

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

НТО] О
Хозяйственное сопровождение 
организационных, регламентных и 
торжественных мероприятий 
проводимых структурными 
подразделениями администрации 
города Благовещенска____________
Организация работ но 
благоустройству 'тсрри'торий 
учреждения (отсутствие жалоб и 
замечаний на сани тарно- 
гщ иеничсекое еостояние 
зерр и'гор ий)____________________
Своевременное составление 
дефектных ведомостей но рсмон'ту 
помещений
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны 'труда, 
пожарной безопасности_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

И'ГОГО
Обеспечение сохранности 
складируемых 'товарно- 
м а тср и aj I ы I ы X цс111 юстс й
Обсснсчснис необходимых 
санитарно-гигиенических, 
технологических и иных условий 
хранения товарно-материальных 
ценностей
Своевременное предоставление 
устано1!ленной о тчетности в 
бухга)ттсрию__________________
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

И'ГОГО
Хозяйственное сопровождение 
организационных, регламентных и 
■| оржествснных меронрия'шщ 
проводимых структурными 
подразделениями администрации 
города Благовещенска____________
Организация работ но уборке 
помещений учреждения (отсу тствие 
жалоб и замечаний иа саии тарио- 
гигисиическое состояние 
помещений) ___
Проведением своевременного 
рсмон'та мебели, хозяйственного 
инвентаря____________________
Соблюдение правил 'гсхники 
безонасиоети, охраны 'труда,
1 южарщщ 6c3on;№j юсти_____

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без замечаний 
Наличие замечаний

Без зам ечаний  
Наличие замечаний

И 'Г 0 1 '0

Своевременное оформление и 
выдача в соответствии с

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
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ycraiiOBJieiiHi.iM порядком Соблюдение сроков 75
постоянного, временного и разового С нарущением сроков 0
пропуска и других документы.
нредос гавляющие право прохода
(выхода) в учреждение или вт,езда
(выезда) на его территорию
Отсутствие замечаний ио ведению Без замечаний 75
журнала регистрации носетитслсй Наличие замечаний 0
От сутствие замечаний но ведению Без замечаний
журнала В1>1дачи ключей Наличие замечаний 0
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

30
0

ИТОГО 330
Оперативное и качественное
выполнения заявок но ремонту 
1!ыключателей, розеток и 
электропроводки, отраженных в

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

журнале

Электрик no ремонту

Своевременная замена ламн 
электроосвещения в помещениях и 
коридорах зданий учреждения

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

электрооборудования Осуществление проф. осмотра 
электрооборудования, Без замечаний 90
своевременное устранение Наличие замечаний 0
нсиснравностеи
Соблюдение правил техники 
безопасност и, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГО Е.295Е Е,
Оперативное и качественное 
выполнения заявок отраженных в 
журщще

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Обеспечение бсснеребойной работы
системы отопления, водоснабжения. Без замечаний 90
канализации и Наличие замечаний 0
водост оков учреждения

Слесар1.-сантсхник Осуществление нроф. осмотра
сантехнического оборудования. Без замечаний 90
своевременное устранение Наличие замечаний 0
неисправностей
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГО Е Е.Е2 9 5 ЕЕЕ
Оперативное и качественное 
выполнения заявок отраженных в 
журнале

1зез замечаний 
Наличие замечаний

90
0

.......Качественный текущий ремонт Без замечаний
мебели Наличие замечаний 0

С'10ляр Своевременная замена, врезка, 
ремонт замков

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГО 295
Своевременный прием на хранение

90верхней одежды, 10Л0вных уборов и 1>сз замечаний
других личных вещи от работтшков и Наличие замечаний 0
посетителей

Гардеробщик Обеспечение сохранности вещей, 
сданных на хранение работниками
и л и  НОССТИТ'СЛЯМИ

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Выдача работнику или посетителю Без замечаний 90
жст'он С указанием номера места Наличие замечаний 0



хранения вещей
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замсчаттий 
Наличие замечатгий

32
0

ИТОГО 302
Гжсднсвная и качественная уборка 
закрепленных служебных 
помещений

Без замсчаттий 
11алтичис замсчаттий

90
0

Качественная влажная уборка Без замечаний 90
коридоров, лестниц, дверных блоков Наличие замсчаттий 0

Уборщик служсбш,1х 
помещений

Качественная ежедневная чистка и 
дезинфекция санитарно- 
технического оборудования санузлов

Без замечатгий 
Наттичие замечаний

90
0

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замсчаттий

32
0

ИТОГО 302
Оперативное и качественное 
выполнения заявок на ремонт мебели 
0 1 'раженных в журнале

Без замсчаттий 
Наттичис замечатгий

90
0

Своевременное выполнение Без замечаний 90
погрузочно-разгрузочных работ Наличие замечаний 0

Рабочий Качественное выполнение мелких 
хозяйственных ремонтов в 
помещениях

Без замечаний 
Наличие замсчаттий

90
0

Соблюдение правил техники 
безопаснос ти, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечатгий 
Натгичие замечаний

32
0

ИТОГО 302
Своевременная очистка колодцев
тенлоенабжения, канализации. Без замсчаттий 90
расположенных на закрепленной Наттичис замечатгий 0
•территории
Качественная уборка в течении Без замечаний 90

Дворник
рабочего дня закрепленного учаетка Наттичис замечаний 0
Качественная уборка контейнеров Без замсчаттий 90
для мусора и урн Наттичие замсчаттий 0
Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаттйй 
Наттичис замсчаттий

25
0

ИТОГО 302
Своевременная регистрация писем.
цриня т1,1х о т управлений Без замсчаттий 90
администрации города Наттичис замсчаттий 0
1Тлаго1!ещенска

11ач;и1Ы1ИК отдела но

Своевременное снятие с кон'1роля 
заявлений, приня тых от физических 
и юридических лиц

1кз замечаний 
HajTHHHC замсчаттий

90
0

обеспечению ведения Своофсмсннос нанравлснис
документооборота установленных докумен'тов в Без замсчаттий 90

прог рамму электронного Назтичис замечатгий 0
документооборота
Соблюдение правил техники 
безопасности, охрашл труда, 
ттожарттой бсзоттасности

Без замечаний 
HajrHHHC замсчаттий

25
0

И1’ОГО 295........
Стюсврсметтттос сттятис с котттроття
заяттлсттий, ттриття ттлх от физических

Докумен'товсд

и торидичсских JTHH тто воттросам 
предоставления мунициналтлнлх 
услуг- тгредостащтясмт.тх 
адмиттистрацнсй г'орода 
Бтгаговсгцснска

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Свосврсмсттттос формирование Без замсчаттий 90
реестра му!тициггатгг>нт>гх тгравовтлх lIajrH4HC замечатгий 0



актов в МФЦ
Своевременная регистрация 
документов исходящей 
корреенондсиции

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

ИТОГО 295
Своевременная регистрация 
проектов постановлений, 
распоряжений, писем, принятых от 
управления администрации города

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0

Дслопроизиодитсль

Своевременное отправление на 
согласование, ведение отметок о 
согласовании проектов 
постановлений, распоряжений, 
писем, принятых о т управления 
администрации города

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0

!

Качественное создание карточек для 
размещения в программе «Дело»

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0

Своевременная отправка 
исполненной документации 
но адресатам

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0

Соблюдение правил техники 
безонаеиости, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

1
35
0

ИГОГ’О
Своевременное рассмотрение 
документов в течение 
установленного рсм'ламен'том 
времени

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0

Своевременное решение о выдаче 
или отказе в выдаче разрешения иа 
погребение в заявленном месте

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0

Пачсип.иик отдела
регистрации
захоронений

Своевременное внесение в 
программу сведений о выданных 
разрешений иа меета захоронения и 
на места зарезервированных 
участков под будущее захоронения

Без замечаний 
11аличис замечаний

80
0

Своевременное разъяснение 
гражданам но правилам оформление 
документации в соответствии с 
положением и регламентом 
предоставления мунициналшюй 
услуги

Без замечаний 
Наличие замечаний

80
0

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

И1'ОГО 345
1 IpiicM, рсгисчрация и рассмотрение 
нрсдсгавлснных докумснзов в 
течение установленного регламентом 
времени

Без замечаний 
11аличис замечаний

90
0

Снециалнс'т отдела

Своевременная подготовка проекта 
докумен'тов, регистрация и выдача 
разрсщсний на погребение

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

регистрации
захоронений

Качественное ведение журнала 
рсч истрации умерших и книги 
регистрации зарезервированных 
участков под будущие захоронения

Без замечаний 
Наличие замечаний

90
0

Соблюдение правил техники 
безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности

Без замечаний 
Наличие замечаний

25
0

И'ГОГО ' 2 9 5 ' .... ’ i

10


