Приложение № 1 
к постановлению администрации города Благовещенска
от _______________ № _____________


Положение 
об официальном сайте администрации города Благовещенска

1. Термины и определения
1.1. Официальный сайт администрации города Благовещенска (далее - сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), содержащий информацию о деятельности администрации города Благовещенска, мэра города Благовещенска, а также муниципальных предприятий и учреждений города Благовещенска.
1.2. Администратор сайта - структурное подразделение администрации города Благовещенска, в функции которого входит поддержание технической работоспособности сайта, наполнение сайта информацией и внесение изменений в его структуру, предоставление прав на размещение информации операторам разделов сайта.
1.3. Оператор раздела сайта – специалист структурного подразделения администрации города Благовещенска, осуществляющий размещение информации в соответствующем разделе сайта.
1.4. Внутренние источники информации – структурные подразделения администрации города Благовещенска, предоставляющие информацию для размещения на сайте.
1.5. Внешние источники информации – сторонние организации, предоставляющие информацию для размещения на сайте.

2. Общие положения
2.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и определяет основные цели и порядок функционирования сайта.
2.2. Сайт предназначен для представления населению города, Амурской области и другим пользователям сети «Интернет» информации о деятельности администрации города Благовещенска, экономической, политической и культурной жизни города.
2.3. Сайт является официальным сайтом муниципального образования города Благовещенска для размещения информации о проведении торгов на право заключения договоров, указанных в частях 1 и 3 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», а также иной информации, подлежащей в соответствии с законодательством Российской Федерации размещению на официальном сайте муниципального образования.
2.4. Адрес сайта: www.admblag.ru / www.благовещенск.рф.

3. Информация сайта
3.1. Информация, размещаемая на сайте, имеет официальный статус, является публичной и бесплатной, не должна нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц, содержать материалы, касающиеся государственной или коммерческой тайны, нарушать нормы действующего законодательства Российской Федерации и нормы морали.
3.2. В зависимости от периодичности обновления информация, подлежащая размещению на сайте, делится на следующие категории:
постоянная информация;
периодически обновляемая информация;
разовая информация;
информация, размещаемая по согласованию.

4. Организационно-техническое обеспечение
Организационно-техническое обеспечение сайта осуществляется администратором сайта посредством:
поддержания технической работоспособности сайта;
защиты информации на сайте от искажения или разрушения;
модернизации (изменение структуры и дизайна);
установления системы управления информационным наполнением сайта.

5. Наполнение сайта
5.1. Информация, подлежащая размещению на сайте, представляется внутренним источником информации оператору раздела сайта в электронном виде через СЭД «Дело» администрации города Благовещенска. Предоставляемые документы должны быть заверены электронно-цифровой подписью внутреннего источника информации.  
[bookmark: _GoBack]5.2. Внешний источник информации официальным письмом представляет информацию, подлежащую размещению. Регистрация документов осуществляется управлением по документационному обеспечению управления администрации города Благовещенска. 
Предоставляемые документы должны быть заверены подписью и печатью (при наличии) внешнего источника информации. Копии документов, подлежащих размещению на сайте, внешний источник информации направляет на электронную почту web@admblag.ru.
5.3. Устанавливается следующий формат представления информации:
текстовая информация - docx, doc, xodt, odt, PDF;
табличная информация - xls, xlsx, ods, xods;
графическая информация - JPG, GIF, TIF, PNG;
аудиоинформация - MP3, WMA, WAV (алгоритм сжатия MPlayer 3);
видеоинформация - MPG, AVI, WMV.
5.4. Ответственность за достоверность, точность, актуальность, полноту информации, подлежащей размещению на сайте несет внутренний и внешний источник информации. Контроль соответствия размещаемой информации целям и структуре сайта осуществляет администратор сайта.
5.5. В случае необходимости размещения на сайте файлов большого размера, информация предоставляется оператору раздела сайта на электронных носителях.

6. Размещение информации 
о деятельности органа местного самоуправления
6.1. Внутренний источник информации в электронном виде через СЭД «Дело» администрации города Благовещенска предоставляет информацию о деятельности органа местного самоуправления для размещения на сайте оператору раздела сайта.
6.2. Оператор раздела сайта размещает информацию о деятельности структурного подразделения в соответствующем разделе сайта в соответствии с правами, предоставленными администратором сайта.
6.3. Полученные информационные материалы подлежат размещению на сайте в течение 3 (трех) рабочих дней. В случае представления некачественной, требующей множественных правок информации, оператор раздела сайта вправе вернуть информацию для доработки.
6.4. Оператор раздела сайта несет ответственность за качество и полноту размещаемой информации в соответствующем разделе сайта.

7. Заключительные положения
7.1. Администратор сайта предоставляет соответствующим операторам сайта для размещения информации логин и пароль к автоматизированной системе управления соответствующим разделом сайта.
7.2. По мере развития сайта структура, наименование разделов и их содержание могут изменяться.

