
 

Администрация города Благовещенска 

                        Амурской области 

                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

   23.01.2014                                                                                             №  254 

                           г. Благовещенск 

       

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальным казенным учреждением 

«Благовещенский городской архивный и 

жилищный центр» муниципальной услуги 

«Включение или отказ во включении в число 

участников подпрограммы «Выполнение 

государственных обязательств по 

обеспечению жильем категорий граждан, 

установленных федеральным 

законодательством» федеральной целевой 

программы «Жилище» на 2011-2015 годы» 

(далее - Регламент) разработан на основании 

Федерального закона от 27 июля 2010 года  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»  

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»  

 

постановляю: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению 

муниципальным казенным учреждением «Благовещенский городской архивный и 

жилищный центр» муниципальной услуги «Включение или отказ во включении в число 

участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по 

обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным 

законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы». 

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте 

администрации города Благовещенска и вступает в силу со дня официального 

опубликования в газете «Благовещенск». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава администрации  

города Благовещенска                                              П.В. Березовский    



Приложение к постановлению 

         администрации города Благовещенска 

              № 254 от 23.01.2014 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальным казенным учреждением «Благовещенский 

городской архивный и жилищный центр» муниципальной услуги «Включение 

или отказ во включении в число  участников   подпрограммы «Выполнение 

государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, 

установленных федеральным законодательством» федеральной целевой 

программы «Жилище» на 2011-2015 годы» 

 

1.Общие положения 

 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Включение или отказ во включении в число  участников подпрограммы 

«Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий 

граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой 

программы «Жилище» на 2011-2015 годы» (далее – Регламент) разработан на 

основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.2. Муниципальную услугу, указанную в пункте 1.1. Регламента, 

предоставляет муниципальное казенное учреждение «Благовещенский городской 

архивный и жилищный центр» (далее – МУ «БГАЖЦ»). 

Местонахождение МУ «БГАЖЦ» – 675000, Амурская область,  

г. Благовещенск, ул. Б.Хмельницкого, д. 8, 1 этаж. 

1.3. Регламент определяет сроки и последовательность действий 

(административных процедур) МУ «БГАЖЦ» при предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.4. Получателем муниципальной услуги (далее – заявители) являются 

граждане: 

а) подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и 

приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в 

улучшении жилищных условий; 

б) признанные вынужденными переселенцами и включенные 

территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные 

списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного 

самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых 

помещений; 

в) выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к 

ним местностей, имеющие право на получение социальной выплаты в 

соответствии с Федеральным законом «О жилищных субсидиях гражданам, 

выезжающих из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей». 



 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Включение или отказ во 

включении в число  участников   подпрограммы «Выполнение государственных 

обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных 

федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» 

на 2011-2015 годы». 

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу - 

муниципальное казенное учреждение «Благовещенский городской архивный и 

жилищный центр».  

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о 

включении или об отказе во включении в число участников  подпрограммы 

«Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий 

граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой 

программы «Жилище» на 2011-2015 годы, принимаемое в форме постановления 

администрации города Благовещенска. Проект постановления подготавливает 

МУ «БГАЖЦ». 

2.4. Консультирование о последовательности административных процедур 

по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно 

специалистами МУ «БГАЖЦ» (далее – специалисты) по адресу:  

г. Благовещенск, ул. Б. Хмельницкого 8, каб. 2 «б» в соответствии с графиком 

приема: 

вторник с 9.00 – до 13.00, 

четверг с 14.00 – до 18.00 

телефоны для справок: (84162) 22-37-32. 

2.5. Консультации предоставляются: 

по письменным обращениям; 

по устным обращениям; 

по телефону. 

2.6. При консультировании по телефону специалист предоставляет 

информацию по следующим вопросам: 

о правовых основаниях предоставления муниципальной услуги; 

требования к заверению документов и сведений; 

о месте размещения на официальном сайте администрации города 

Благовещенска справочных материалов по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. 

Консультирование по иным вопросам осуществляется только на основании 

письменного обращения. Срок предоставления ответа на письменное обращение 

— 30 дней со дня подачи обращения. 

2.7. Письменное обращение может быть представлено непосредственно в 

администрацию, либо в МУ «БГАЖЦ» путем почтового отправления, доставки 

заявителем лично (либо через представителя), либо через официальный сайт 

администрации города Благовещенска. 



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения 15 минут. 

Обращение регистрируется в день поступления. 

При устном обращении консультация осуществляется специалистом. Время 

консультирования не превышает 15 минут. Консультирование по телефону не 

должно превышать 15 минут. В случае, если звонок совпадает с приемом 

граждан, обратившихся в порядке личного приема, специалист должен 

предложить звонящему обратиться по телефону в другое время. 

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 «О социальной 

защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС»; 

Федеральный закон от 26 ноября 1998 г. N 175-ФЗ «О социальной защите 

граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации 

вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и 

сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»; 

Федеральный закон от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях 

гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним 

местностей»; 

Федеральный закон от 17 июля 2011 № 211-ФЗ «О жилищных субсидиях 

гражданам, выезжающим из закрывающихся населенных пунктов в районах 

Крайнего Севера и приравненных к ним местностях»; 

Закон Российской Федерации от 19.02.1993 №4530-1 «О вынужденных 

переселенцах»; 

 Постановление Верховного Совета Российской Федерации  

от 27 декабря 1991 г. N 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР "О 

социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого 

риска; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 

«О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»; 

Постановление Правительства Амурской области от 29.09.2011 № 652 «Об 

утверждении Положения  об организации работы по реализации на территории 

Амурской области подпрограммы «Выполнение государственных обязательств 

по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным 

законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 

годы, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от  

21.03.2006 № 153; 

Правила выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в 

рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств 

по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным 

законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 

годы, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 

21.03.2006 № 153. 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
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2.9.1 Документы, предоставляемые заявителем: 

а) граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении 

«Маяк» и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в 

улучшении жилищных условий  предоставляют: 

Заявление по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту; 

Согласие на обработку персональных данных, согласно 

 приложению № 2 к настоящему Регламенту; 

документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жилым 

помещением за счет средств федерального бюджета; 

выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета; 

выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о 

постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (в 

жилых помещениях); 

копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь 

жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено 

законодательством Российской Федерации); 

б) граждане, признанные в установленном порядке вынужденными 

переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной 

миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих 

в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в 

получении жилых помещений предоставляют: 

Заявление  по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту 

(далее - заявление); 

Согласие на обработку персональных данных, согласно 

приложению № 2 к настоящему Регламенту; 

копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого 

совершеннолетнего члена семьи; 

справка территориального органа Федеральной миграционной службы о 

получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, 

ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого 

помещения либо компенсации за утраченное жилое помещение; 

выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета; 

выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о 

постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещений; 

копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь 

жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено 

законодательством Российской Федерации); 

в) граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним 

местностей не ранее 1 января 1992 года, имеющие право на получение 

социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом «О жилищных 

субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и 

приравненных к ним местностей» предоставляют: 

Заявление  по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту 

(далее - заявление); 
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Согласие на обработку персональных данных, согласно 

приложению № 2 к настоящему Регламенту; 

выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета; 

документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или 

приравненные к ним местности до 1 января 1992 г.; 

выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение 

жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и 

приравненных к ним местностей; 

копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего 

Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров); 

копия пенсионного удостоверения и справка из территориального органа 

Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового 

стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях - для 

пенсионеров; 

справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности - для 

инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства; 

справка органов службы занятости населения по месту постоянного 

проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным 

с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных; 

копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь 

жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено 

законодательством Российской Федерации); 

2.10. При предоставлении копий документов, указанных в пункте 2.9.1 

настоящего Регламента, заявителю необходимо иметь при себе их оригиналы, 

либо нотариально заверенные копии.  

2.11. Для получения муниципальной услуги заявитель подаѐт заявление и 

документы, указанные в п. 2.9.1. в МУ «БГАЖЦ» по адресу: 

 г. Благовещенск, ул. Б. Хмельницкого 8, каб. 2 «б» в соответствии с графиком 

приема: 

вторник с 9.00 – до 13.00, 

четверг с 14.00 – до 18.00. 

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.12.1 Специалист регистрирует заявление в день его поступления в 

соответствующем журнале регистрации заявлений, о чем заявителю выдается 

расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения по 

форме, согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту. 

2.12.2 Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены. 

2.13. Продолжительность приема заявителя у специалиста при подаче  

заявления и документов в рамках предоставляемой муниципальной услуги не 

должна превышать 30 минут. 

2.14. Срок предоставления муниципальной услуги: решения о включении 

или об отказе во включении в число участников подпрограммы принимается не 

позднее чем через 10 рабочих дней со дня подачи заявления. Не позднее чем 

через пять рабочих дня со дня принятия, решение (постановление) направляется 

заявителю, подавшему соответствующее заявление. 
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Выдача постановления осуществляется следующими способами: 

непосредственное вручение заявителю, представителю по доверенности; 

почтовым заказным отправлением.  

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.  

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам. 

2.15.1 Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть 

оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати. 

2.15.2 Кабинеты приема получателей муниципальной услуги должны быть 

оборудованы информационными табличками с указанием: 

номера кабинета; 

графика работы; 

фамилии, имени, отчества и должности специалистов отдела. 

2.15.3 Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям 

для заявителей, оборудованы стульями, столами (стойками), образцами 

документов для возможности оформления документов, ручками для письма. 

2.15.4 Информационные стенды, содержащие информацию о 

предоставляемой муниципальной услуге размещены в доступном месте на 

первом этаже здания по адресу: Амурская область, г. Благовещенск,  

ул. Б. Хмельницкого 8.  

На информационных стендах размещена информация: 

о номерах кабинетов, где осуществляется прием заявителей, контактных 

телефонах, графике работы, ФИО и занимаемых должностях специалистов, 

осуществляющих прием и консультирование заявителей, адресе официального 

сайта администрации города Благовещенска; 

о перечне документов, представляемых заявителем для получения 

муниципальной услуги; 

содержащая выдержки из нормативных правовых актов о предоставляемой 

муниципальной услуге. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателем доступности муниципальной услуги является множество 

способов подачи заявления (лично, через представителя). 

Показателем качества муниципальной услуги является соблюдение сроков 

предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к 

сотруднику МФЦ, предоставляя документ, удостоверяющий личность, и пакет 

документов, предусмотренный пунктом 2.9.1 настоящего Регламента. 

2.17.2. Сотрудник МФЦ информирует заявителя о порядке и условиях 

получения муниципальной услуги через МФЦ. 

2.17.3. Сотрудник МФЦ представляет заявителю для заполнения заявление 

на получение муниципальной услуги. 



2.17.4. Сотрудник МФЦ формирует в системе учета документов МФЦ 

перечень документов, представленных заявителем, и выдает заявителю расписку 

о приеме документов с указанием регламентных сроков исполнения 

муниципальной услуги и контактных телефонов для получения заявителем 

информации о ходе исполнения муниципальной услуги. 

2.17.5. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется специалистами МФЦ согласно следующему графику: 

 

Понедельник 9
00

-18
00 

Вторник 9
00

-18
00 

Среда 9
00

-18
00 

Четверг 9
00

-18
00 

Пятница 9
00

-18
00 

Суббота 9
00

-18
00 

Воскресенье выходной 

2.17.6. Сотрудник МФЦ формирует полный пакет документов заявителя и 

вместе с заявлением направляет его в МУ «БГАЖЦ». 

2.18. Информация об услуге размещена в электронном виде на Едином 

портале государственных услуг Российской Федерации http://www.gosuslugi.ru и 

на Портале государственных и муниципальных услуг Амурской области 

www.gu.amurobl.ru 

 На портале обеспечена возможность загрузки бланка заявления на 

компьютер получателя услуги, подачи в электронном виде заявки на получение 

услуги, получения информации о ходе исполнения услуги или получения 

информации об отказе в предоставлении услуги, а так же обеспечение 

возможности получения результатов предоставления услуги в электронном виде, 

если это не запрещено федеральным законом. Доступ к порталу осуществляется 

путем проведения процедуры регистрации или при помощи Универсальной 

электронной карты. 

2.19. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

3.1.1. прием документов специалистом; 

проверка документов специалистом в соответствии с перечнем, 

установленным пунктом  2.9.1 настоящего Регламента; 

регистрация заявления специалистом. 

3.1.2. Проведение правовой экспертизы документов. 

3.1.3. Принятие постановления администрации города Благовещенска: 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gu.amurobl.ru/


о включении в число участников подпрограммы «Выполнение 

государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, 

установленных федеральным законодательством» федеральной целевой 

программы «Жилище» на 2011-2015 годы; 

об отказе во включении в число участников подпрограммы «Выполнение 

государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, 

установленных федеральным законодательством» федеральной целевой 

программы «Жилище» на 2011-2015 годы. 

3.2. Основания для отказа в признании гражданина участником 

подпрограммы: 

а) не предоставлены все необходимые документы для включения гражданина 

в число участников подпрограммы: 

б) предоставлены документы, которые не подтверждают право граждан быть 

признанным участником подпрограммы; 

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах; 

г) реализация ранее права на улучшение жилищных условий или 

обеспечение жилым помещением с использованием социальной выплаты или 

субсидии, предоставленных за счет средств федерального бюджета. 

3.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не 

осуществляется. 

4. Формы контроля за исполнением Регламента 

 

4.1. Текущий контроль включает в себя проведение проверок за 

соблюдением и исполнением специалистами отдела последовательности 

действий, определенных административным регламентом, по предоставлению 

муниципальной услуги и осуществляется  директором  МУ «БГАЖЦ». 

4.2. Контроль за соблюдением сроков проведения административных 

процедур осуществляет директор МУ «БГАЖЦ». 

4.3. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение 

установленных сроков и порядка проведения административных процедур, 

установленных настоящим Регламентом. 

 

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  

решений и действий (бездействия) МУ «БГАЖЦ», а также должностного лица, 

при предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявитель  имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) должностного лица МУ «БГАЖЦ», 

участвующего в предоставлении муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействия) 

должностного лица МУ «БГАЖЦ»,  в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 



- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Амурской области, правовыми актами администрации города Благовещенска для 

предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

настоящим регламентом, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены настоящим регламентом; 

- затребование с заявителя платы при предоставлении муниципальной 

услуги; 

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в администрацию города Благовещенска. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 

центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (www.admblag.ru), официального сайта администрации города 

Благовещенска, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- должность, фамилию, имя, отчество лица, действия (бездействие) которого 

обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 

проживания заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) должностного лица, предоставляющего 

муниципальную услугу. Заявителем могут быть предоставлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Текст письменной жалобы должен поддаваться прочтению и не содержать 

нецензурных выражений. 

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней с 

момента ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы, МУ «БГАЖЦ» принимает одно из 

следующих решений: 

http://www.admblag.ru/


- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства 

Амурской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления, 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение N 1 

к административному регламенту 

 
                                        Главе администрации г. Благовещенска 

           От _______________________________ 

             _________________________________ 

         (Ф.И.О. полностью) 

            Зарегистрированного (-ной) по адресу: 

      _________________________________ 

             _________________________________ 

            Проживающего (-щей) по адресу: 

                       _______________________________ 

            _________________________________ 

                      тел. _____________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

Прошу включить меня,  

 

, 

(Ф.И.О.) 

паспорт  , выданный  

 «   »             г.  в состав участников подпрограммы  

«Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий 

граждан, установленных федеральным законодательством». 

В соответствии с                                                                        отношусь 
(наименование нормативного акта) 

к категории   
(наименование категории граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет 

 

, 
средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения) 

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений) и 
 

состою в очереди с 

―  ‖  г. в  . 

     (место постановки на учет)  

Учетное дело №    . 

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного 

проживания на территории Российской Федерации  не имеем (имеем). 
(ненужно  черкнуть) 

Состав семьи: 

супруга (супруг)   

 , 

(Ф.И.О., дата рождения) 



паспорт  , выданный  

―  ‖    г., проживает по адресу  

  

 

дети: 

 
(Ф.И.О., дата рождения) 

паспорт (свидетельство о 

рождении)  , выданный 

 ―  ‖    г., 

проживает по адресу    

 

 
(Ф.И.О., дата рождения) 

паспорт (свидетельство о рождении)    

выданный 

 

 ―  ‖    г., 

проживает по адресу  

 

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи: 

 

, 
(Ф.И.О., дата рождения) 

паспорт  , выданный  

―  ‖    г. 

С условиями участия в подпрограмме ―Выполнение государственных обязательств 

по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным 

законодательством‖, в том числе в части безвозмездной передачи жилого помещения, 

находящегося в моей собственности или в общей собственности членов моей семьи, в 

государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их 

выполнять. 

К заявлению мною прилагаются следующие документы: 

1)    
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

2)    
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

3)    
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

4)  
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

     

(Ф.И.О. заявителя)  

(подпись 

заявителя)  (дата) 



Приложение N 2 

к административному регламенту 
 
 

     Главе администрации г. Благовещенска 

            От _______________________________ 

             _________________________________ 

         (Ф.И.О. полностью) 

            Зарегистрированного (-ной) по адресу: 

      _________________________________ 

             _________________________________ 

            Проживающего (-щей) по адресу: 

                       __________________________________ 

            __________________________________ 

                       тел. ______________________________ 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

Я,   , 

(фамилия, имя и отчество) 

даю согласие   

(наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона ―О персональных данных‖ на 

автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих 

персональных данных в целях участия в подпрограмме ―Выполнение государственных 

обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным 

законодательством‖ федеральной целевой программы ―Жилище‖ на 2011 – 2015 годы, а 

именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона 

―О персональных данных‖, со сведениями, представленными мной в   
 

 

(наименование органа местного самоуправления, подразделения) 

для участия в указанной подпрограмме. 

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей 

информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

   

(подпись)  (фамилия и инициалы) 
 

―  ‖  20  г. 

   (дата)    
  

 

 

 

 

 



Приложение N 3 

к административному регламенту 

 
 

 

 

 МУ «БГАЖЦ» 

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 

 

 

_________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

 

 

№№ 

п/п 

Наименование документа Количеств

о 

 

    1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

 

 

  Специалист _____________________           ______________ 

      (Ф.И.О. специалиста)              (подпись)   

  тел. ________________________ 

       (телефон специалиста) 

 

 Дата получения документов «________» ____________  20___ г. 

 

 

 


